
招标代理机构遴选项目需求书

一、采购内容

中新天津生态城社区卫生服务中心成立第三方招标代理服务专家库遴选项目，主要负责货物、服务及工程类项目的专业咨询及招标代理服务工作，遴选2家招标代理服务机构，遴选原则按照年度轮流形式选用，服务期限1年。

二、服务内容

1.中新天津生态城社区卫生服务中心通过本次招标择优选取社会招标代理服务机构，中标入围企业将为卫生中心完成各类采购代理服务，包括但不限于策划招标方案、编制采购文件、发布采购公告或邀请、组织采购评审或谈判、提供行业信息咨询，以及办理和采购有关的各项工作等。

2.协助卫生中心组织专家对项目进行论证。

3.协助卫生中心向政府采购监督管理部门办理有关招标投标情况报告。

4.处理投标人和其他利害关系人提出的质疑，配合监督管理部门处理投诉等。

5.卫生中心委托的其他咨询服务工作。

三、服务要求

1.具有相关招标从业资质，相关经验5年以上。

2.熟悉生态城招标、财政等相关政策、服务生态城企业三家以上。
3.投标人提供的招标代理服务内容和方案，必须符合国家和天津市政府采购的相关法律、法规、政策和规范性文件的要求。

4.招标方有权对报名的招标代理公司进行实地考察复核。本着诚实信用原则，潜在投标人的报名资料必须真实可靠，招标方若发现投标资料有虚假，经核实后直接取消报名资格，不得参与本项目投标。

5.投标人应本着“依法依规、诚实守信、严谨负责、密切协作、快速高效”的职业态度，严格按照采购法规制度，协助和参与采购活动，配合招标方对采购过程、采购结果的真实性、合规性负责，确保委托项目采购经得起纪检、巡视、审计监督检查，实现效益和经济效益双赢。

6.办公场地环境整洁，配备录音录像等监控设施设备及配套专用存储设备，符合政府采购要求。

7.拟派的项目负责人必须做到依照招标方的时间、要求展开工作，并保证在招标方有需求的情况下能及时到达指定地点，并承诺服务期间项目负责人不能随意变更。

8.招标文件费收取必须符合国家规定，中标服务费由招标代理机构按照合同约定和招标文件规定向中标供应商收取，招标代理机构不得再额外收取其他费用。编制招标文件、组织踏勘现场、招投标文件整理和送递等服务费均应包含在中标服务费中。

9.如发现存在违规采购、延误工作等影响招标项目预期目的，招标方有权解除合同，并由招标代理机构承担违约责任及相关损失。

10.招标代理公司对采购过程中涉及的商业秘密负有保密义务，不得将可能影响采购工作公正性的信息透露给利害关系人。


