生态城科技管理信息平台操作手册

一、电脑端操作方法
1. 登录电脑微信,点击微信左侧的”小程序按钮”,在弹出的页面中的搜索框输入”生态城科技管理信息平台”,进入该小程序。
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2. 小程序主页面
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3. 点击”政策申请”或者”科企认定”出现如下界面。如没有账号，先进行企业注册。
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4. 点击”企业注册”按钮，跳转到”用户服务协议及隐私政策”页面，点击页面下方的”我已了解内容”,跳转至”企业注册”页面.
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5. 填写企业信息进行注册操作，注册成功之后，跳转至”完善企业信息”页面，填写企业详情信息。
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6. 完善企业信息之后，跳转至小程序首页,页面右下方显示企业的用户名和企业名称。
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7.  科技局给企业发送”国家高新企业认定奖励”通知后，企业的注册手机号会收到科技局的短信通知，并且小程序主界面会有消息的提示。
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8. 企业点击”政策申请”, 即可看到”我的政策申请”页面。点击进入详情页面，页面弹出”信息确认”框，点击“是”核对企业信息。
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9. 企业信息提交之后，返回详情页面，点击页面下方按钮“国家高新技术企业认定奖励 兑现申请信息填报”进入国高企兑现申请信息填报页面。
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10. 点击右下角的“更多操作”按钮，选择“打开 电脑端填报申请数据 地址”选项，在弹出的电脑端填报地址框中，点击确定，复制地址。用电脑浏览器打开该地址[image: image15.png]PRSI 2021 FEEREHSEA A IAERE
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11. 第一项（材料清单）、第二项（申请表）、第四项（企业未来三年研发计划书）、第八项（承诺书）需先下载模板，填写后需上传加盖公章的pdf文件。（如有其他证明文件，需重新下载申请表，上传新的申请表），上传完毕后，点击“提交兑现申请信息”。
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12. 回到电脑版小程序，点击更多操作里面的“读取电脑端填写的兑现申请信息”选项，点击“提交兑现申请信息”按钮，兑现申请操作完成。
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2、 手机端操作方法

1.手机端通过微信扫描下方”生态城科技管理信息平台”小程序二维码，进入小程序；电脑端通过微信搜索”生态城科技管理信息平台”小程序


2.小程序主页面
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3.点击”政策申请”或者”科企认定”出现如下界面。如没有账号，先进行企业注册。
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4.点击”企业注册”按钮，跳转到”用户服务协议及隐私政策”页面，点击页面下方的”我已了解内容”,跳转至”企业注册”页面.
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5.填写企业信息进行注册操作，注册成功之后，跳转至”完善企业信息”页面，填写企业详情信息。

[image: image24.png]CAmER e

R S
~B

T

R 5

em PO

[ e —




[image: image25.png]pwEH
S HEEERE
-HEm
-
AL

BRI
El

- ERERSE

R AANER
EH

“RIsEE





6.完善企业信息之后，跳转至小程序首页,页面右下方显示企业的用户名和企业名称。
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7. 科技局给企业发送”国家高新企业认定奖励”通知后，企业的注册手机号会收到科技局的短信通知，并且小程序主界面会有消息的提示。
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8.企业点击”政策申请”, 即可看到”我的政策申请”页面。点击进入详情页面，页面弹出”信息确认”框，点击“是”核对企业信息。
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9.企业信息提交之后，返回详情页面，点击页面下方按钮“国家高新技术企业认定奖励 兑现申请信息填报”进入 国高企兑现申请信息填报页面。
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10.按照提示进行上传文件（第一项、第二项、第四项、第八项需先下载模板），点击”提交兑现申请信息”,企业兑现操作完毕。通过电脑版微信打开小程序，填写信息、上传文件更方便。
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