请阅读以下须知

根据天津市专业技术职称评定工作的相关规定，申请职称需符合以下要求： 
1、用人单位为中新天津生态城注册企业。 
2、申报人员均系生态城注册企业在职职工，并符合专业技术职称评定的相关规定。 
3、申报人员的简历、专业技术工作业绩等内容真实、数据准确、时间准确，无任何虚构、夸大弄虚作假行为，所有证书、相关证明材料真实可信，绝无伪造。 

[bookmark: _GoBack]聘任流程：个人网上填报----用人单位网上审核----生态城人力资源服务中心网上审核----生态城人社局网上审核----用人单位向生态城人力资源服务中心报送《聘任专业技术职务登记表》2份、《聘任专业技术职务一览表》1份、学历学位证书复印件1份----市人社局网上审核----网上生成电子证书。


[image: 1614842695]
工作单位：需要填写单位名称后，敲击回车键确认选取单位，否则基本信息无法保存； 
① 现从事专业需与④中的申报资格专业相近或相符； 
② 如实填写参加申报专业相关技术工作的开始日期； 
③ 上传照片大小不能超过500KB； 
⑤ 根据实际情况下拉选择拟申报系列、级别、与业、资格名称，评价方式选择用人单位自主 
聘任
[image: 1614842847(1)]①如实填写学历信息，注意填写是工作前学历，还是工作后学历。 
②学历、学位证书都需要上传。所有附件需为原件彩色照片， 
每个文件不超过500KB，保证图片清晰准确； 
③只有学历证或只有学位证的，请在附件处上传学历证扫描件或学位证扫描件以 
及电子注册备案表。 








[image: 1614843010(1)]①申请初级职称，资历信息处只填写“从事与业技术工作年限”这1项，其他项目不填写 
(如图示填写“无”或者“0”）； 
②资历信息处“从事与业技术工作年限”：填写从毕业至今从事与业技术工作的总年限。









[image: 1614843053(1)]
①：工作经历最后一个结束时间：可以写到申请日 
②：工作单位名称+岗位名称
③：20XX年-20XX年 在XXX单位从事XXXXXXX相关工作，担任XXX职务，主要负责XXX





[image: 1614843155(1)]
按照“起止时间、工作名称（项目、课题、成果等）、本人角色(主持、独立承担、或参加的名次）、工作内容、完成情况及效果等”格式填写。





[image: 1614843207(1)]
申报人确认信息填写无误后，点击“人员基本信息”下方的“提交”按钮 ，即网上提交至用人单位。

[image: 1614843300(1)]
①点击“审批”，用人单位可以将申报人信息提交区主管部门； 
②点击“审批流程”，用人单位可以查看申报人审批进度
[image: 1614843337(1)]
仅填写标红内容 
①申报类别：选择“正常申报” ②是否通过：如实填写； ③是否在编人员：生态城注册企业均选择填写“是”。 点击“保存”即成功提交至“中新天津生态城人力资源和社会保障局”。
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