外商投资合伙企业入伙变更文件清单

	序号
	文  件  名
	备     注

	1
	《外商投资合伙企业登记（备案）申请书》
	（1）执行事务合伙人或委派代表签字，企业加盖公章。

（2）表格样式详见“表格下载”

	2
	变更决定书
	全体合伙人或合伙协议约定的人员签署，决定书的内容与所申请的事项应当一致。

	3
	合伙协议修正案或修改后的合伙协议
	全体合伙人签署（全体合伙人依法约定签署人员的除外）

	4
	新合伙人的主体资格证明或自然人身份证明和住所证明
	（1）中方新合伙人是自然人的，应当提交身份证明复印件，并提交原件供核对；（2）中方新合伙人是法人或者其他组织的，应提交由本单位加盖公章的营业执照/事业单位法人登记证书/社会团体法人登记证/民办非企业单位证书复印件作为主体资格证明；（3）外国新合伙人的主体资格证明或自然人身份证明和境外住所证明应经其本国主管机关公证后送我国驻该国使（领）馆认证。如其本国与我国没有外交关系，则应当经与我国有外交关系的第三国驻该国使（领）馆认证，再由我国驻该第三国使（领）馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，再经该国外交机构认证，最后由我国驻该国使（领）馆认证。（4）香港、澳门和台湾地区新合伙人的主体资格证明或身份证明应当按照专项规定或协议依法提供当地公证机构的公证文件。（5）外国新合伙人在国内有住所的，可以提交国内住所证明，无需公证认证。

	5
	全体合伙人对新合伙人认缴或实缴出资的确认书
	（1）由全体合伙人签署

（2）合伙人以实物、知识产权、土地使用权或者其他财产权利出资，经全体合伙人协商作价的，提交全体合伙人签署的协商作价确认书；经全体合伙人委托法定评估机构评估作价的，提交法定评估机构出具的评估作价证明。

	6
	外商投资企业法律文件送达授权委托书
	仅限：外国（地区）合伙人。

	*7
	资信证明
	仅限：新入伙的外国合伙人为普通合伙人的情形，即资本信用证明书，由与该外国合伙人有业务往来的金融机构出具。

	*8
	财产转让协议 
	仅限：受让原合伙人在合伙企业中的部分或全部财产份额的情形

	9
	营业执照正、副本
	


说明：

１、根据《中华人民共和国合伙企业法》、《中华人民共和国合伙企业登记管理办法》以及《中华人民共和国外国企业或者个人在中国境内设立合伙企业管理办法》等法律法规设立的外商投资合伙企业申请变更登记适用本规范。
2、同时申请多项变更（备案）时，相同材料只需提交一份。

3、以上提交文件应当使用A4型纸。未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由企业签署，或者由其指定的代表或委托的代理人加盖公章或签字。

4、以上提交文件应该为中文文本，如文件是外文文本，还需提交中文译文，并在两种文本之间加盖骑缝章。

5、文件涉及外方合伙人签署的，自然人合伙人由本人签字；自然人以外的合伙人由有权签字人签字并加盖外方企业印鉴（如有印鉴）。

6、使用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔填写、签字（请勿使用圆珠笔），字迹应清楚。
