档案查询申请函

兹有我                                  公司（注册号：                    ）员工             ，身份证号                       到天津市滨海新区市场监管局中新生态城办事处办理本企业的调档事宜，需查询的档案为                   ，用于              。
望贵局以协助为盼！






企业公章：
                      法定代表人亲笔签字：
                     
 年     月     日

附件：1.营业执照副本复印件加盖公章
[bookmark: _GoBack]      2.经办人身份证复印件加盖公章
