办 事 流 程

一、商务审批备案流程：

（一）投资外商投资准入特别管理措施（负面清单）以内领域的外商投资企业
1、拟减资外商投资企业向注册地商务部门提出申请并报送《文件清单》所列减资的第一阶段商务审批申请材料；

2、材料齐全并符合规定后，注册地商务部门出具原则性批复（通知），并将报纸公告范本、通知债权人范本交企业；

3、企业通知债权人，并凭原则性批复（通知）到省级以上报纸刊登减资公告，公告期45天；

4、公告期结束后，企业向注册地商务部门报送《文件清单》所列减资的第二阶段商务审批材料，材料齐全并符合规定后由商务部门出具批复并换发批准证书；    

    （1）区县商务主管部门权限内：注册地商务主管部门审核批准并换发新的批准证书。

（2）市商务委权限内：注册地商务主管部门提供初审意见，由申请企业将初审意见及申报材料报市商务委，市商务委审核批准并换发新的批准证书。

5、企业持批复文件、批准证书，到税务、外汇、海关等部门办理变更手续。

（二）投资外商投资准入特别管理措施（负面清单）以外领域的外商投资企业

无需商务审批手续，只进行商务网上变更备案即可，详见《不涉及负面清单的外商投资企业商务备案指南》（http://gsj.tjftz.gov.cn/system/2015/05/26/010054019.shtml）。
二、企业登记流程：

企业按《文件清单》中的工商登记所需文件要求向企业登记部门申报材料，办理变更登记手续。

三、现场窗口申报地址：
中新天津生态城政务服务中心市场监管局窗口（天津滨海新区中新天津生态城中新大道7号）。

四、咨询电话：022-66328712

