办事流程

一、总体流程：

1、申请人通过我市企业名称自主申报系统（网址：http://zzsb.scjg.tj.gov.cn）申请名称登记，具体参见本指南“名称登记”模块；

2、企业的经营范围中涉及前置许可项目且法律、行政法规有规定的，应当在办理公司名称企业变更登记手续前到相关审批部门先办理前置许可证件或批准文件变更；

3、企业凭《文件清单》所列材料向企业登记部门申请办理变更登记手续。

4、※涉及外商投资准入特别管理措施的企业在办理企业注册变更登记手续后30日内，向注册地商务主管部门备案，商务主管部门为企业换发外商投资企业批准证书；
（1）区县商务主管部门权限内：注册地商务主管部门审核并换发新的批准证书。
（2）市商务委权限内：市商务委审核并换发新的批准证书。

※不涉及外商投资准入特别管理措施的企业无需商务审批手续，只进行商务网上变更备案即可
5、向税务、财政、海关等部门办理相关备案手续。

二、现场窗口申报地址：
中新天津生态城政务服务中心市场监管局窗口（天津滨海新区中新天津生态城中新大道7号）。

三、咨询电话：022-66328712

