办 事 流 程

一、个体工商户变更程序：

1、申请个体工商户名称变更登记可通过我市企业名称自主申报系统（网址：qydj.scjg.tj.gov.cn）申请名称登记。

备注：申请名称登记有关要求可参考本指南中的“名称登记”模块。

2、申请人申请的经营范围中属于法律、行政法规或者国务院决定规定在登记前须经批准的经营项目的，应当在申请登记前报经有关部门批准并取得审批机关的批准文件、证件。

3、申请人可以选择采取以下方式申请登记注册：

①网上申报（推荐）：通过天津市企业登记全程电子化服务平台(网址：qydj.scjg.tj.gov.cn)申请登记。上报后经登记人员审核通过后，可自行选择“电子签名”或“窗口办理”的方式进行登记。其中，选择“电子签名”（即全程电子化方式）的，申请人无需到登记窗口提交申请材料的纸质原件或复印件；选择“窗口办理”的，申请人自行打印并按现场窗口申报规范要求完善该登记材料提交到登记窗口。

提示：为节省申请人的时间成本，建议选择“电子签名”方式进行登记。

②现场窗口申报：申请人按《文件清单》将所需资料准备齐全后，交至登记窗口进行现场申报。

4、登记人员受理并审核通过后，申请人至证照发放窗口领取纸质营业执照。

二、现场窗口申报地址：

中新天津生态城政务服务中心市场监管局窗口（天津滨海新区中新天津生态城中新大道7号）。

三、办理时限：

材料齐全、符合法定形式的，登记机关自受理之日起1个工作日内办结。

四、咨询电话：022-66328712

