文件清单

	序号
	文件名称
	备注

	1
	增、减、补、换发证照申请书
	◆申请人为公司、非公司企业法人的，由其法定代表人签字并加盖公章；

◆申请人为合伙企业的，由其执行事务合伙人或委派代表签署并加盖公章；

◆申请人为个人独资企业的，由其投资人签字并加盖公章；

◆申请人为分公司、营业单位、非法人分支机构的，由其隶属企业的法定代表人签字并加盖隶属企业公章。

	2
	营业执照正、副本
	已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

	3
	原组织机构代码证正副本原件、税务登记证正副本原件
	仅适用于未办理“三证合一”登记手续的企业换发新版营业执照时提交


说明：
提交的申请书与其它申请材料应当使用A4型纸。

以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由企业签署，或者由其指定的代表或委托的代理人加盖公章或签字。

