（适用于一人公司设董事会）
                 公司股东决定

依照《中华人民共和国公司法》的相关规定，股东决定：

        1、通过公司章程；

        2、任命董事会成员如下：

        3、任命监事如下：

                             股东盖章、签字：

年   月   日

注：

1、自然人股东由本人签字；股东是法人和其他组织的由法定代表人或负责人签字，并加盖公章； 
2、董事会成员为3-13人；

3、公司的董事、经理及其他高级管理人员包括副经理、财务负责人不得兼任公司的监事；

4、非职工代表担任监事的任免由股东会或者股东大会决定。设立监事会（人数不得少于3人）或职工代表担任监事的，见《公司法》有关规定；

5、本文本格式供参考，公司也可自行制定。
（适用于一人公司不设董事会、监事会）
                 公司股东决定

依照《中华人民共和国公司法》的相关规定，股东决定：

        1、通过公司章程；

        2、任命执行董事如下：

        3、任命监事如下：

                        股东盖章、签字：

年   月   日

注：
1、自然人股东由本人签字；股东是法人和其他组织的由法定代表人或负责人签字，并加盖公章； 
2、公司的董事、经理及其他高级管理人员包括副经理、财务负责人不得兼任公司的监事；

3、本文本格式供参考，公司也可自行制定；

4、股东决定适用于一人公司。


（适用于一人公司设董事会）
                     公司董事会议决议
依照《中华人民共和国公司法》及本公司《公司章程》的相关规定，我公司于     年     月   日召开了董事会议，会议表决通过以下决议：

1、选举               为董事长。

2、选举               为副董事长。

3、聘任               为经理。
董事会成员签字：

注：
1、董事会可以不设副董事长；

2、章程规定董事长、副董事长由股东指定或委派的不填写此表；

3、董事长、董事可以兼任经理；

4、本文本格式供参考，公司也可自行制定。

（适用于一人公司不设董事会、监事会）
                     公司经理聘任书

依照《中华人民共和国公司法》及本公司《公司章程》的相关规定，兹聘任               为经理。
执行董事签字：

年   月   日

注：1、本文本格式供参考，公司也可自行制定；

 2、执行董事可以兼任经理。

（适用于一人公司设监事会）
                  公司监事会议决议
依照《中华人民共和国公司法》及本公司《公司章程》的相关规定，我公司于     年     月   日召开了监事会议，会议表决通过以下决议：

选举               为监事会主席。

监事签字：

注：
1、监事会应当包括股东代表和适当比例的公司职工代表，其中职工代表的比例不得低于三分之一，具体比例由公司章程规定。监事会中的职工代表由公司职工通过职工代表大会、职工大会或者其他形式民主选举产生。

2、本文本格式仅供参考，公司也可自行制定。

法定代表人任职书

兹任命                为                            公司的法定代表人。
委任方签字、盖章：

                           年   月   日

注：

（1）公司董事长（执行董事）、经理均可任职法定代表人，企业法定代表人的产生、免职程序，应当符合法律、行政法规和公司章程的规定。

（2）本文本格式仅供参考。
