经营场所备案文件清单

政策提示：

1、企业住所与经营场所在同一登记机关辖区内的，可申请经营场所备案，法律、行政法规或者国务院决定规定在登记前须经批准的项目除外。备案后登记机关出具《备案通知书》。企业住所与经营场所在同一登记机关辖区内的，也可申请办理分支机构登记。

2、已经办理经营场所备案登记，企业注销或变更经营场所备案，应当向登记机关提出申请。
	序号
	文件名称
	备注

	1
	企业经营场所备案登记（注销）申请书
	企业法定代表人签署，并加盖公章。表格样式详见“表格下载”

	2
	《指定代表或共同委托代理人的证明》
	企业签署，粘贴指定代表或委托代理人的身份证件复印件。表格样式详见申请书

	3
	《住所（经营场所）登记信息表》
	表格样式详见“表格下载”

	4
	公司营业执照复印件
	


说明：

１、依照《放宽住所（经营场所）登记条件实施办法》企业申请在同一登记机关辖区内的经营场所备案适用本规范。

2、提交的申请书与其它申请材料应当使用A4型纸。提交材料未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由申请人签署，或者由其指定的代表或共同委托的代理人加盖公章或签字。

3、提交材料涉及签署的，未注明签署人的，自然人由本人签字；法人和

其他组织由法定代表人或负责人签字，并加盖公章。
