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1 总体说明
1.1 软件概述

【总体功能结构图】  
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【总体业务流程图】
1、外省市人才引进：政务网，现有系统

2、人力资源服务机构认定：市行政审批中心，现有系统

3、诚信管理：市诚信现有系统
以上系统沿用现有系统。
2 “千企万人”支持计划
【功能结构图】
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【业务流程图】
2.1 登录系统

第一步：点击千企万人业务，在输入框中输入账号、密码和验证码登录系统。如果没有账号点击下方的注册账号。
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第二步：点击最上方的“若单位在系统中未备案？点击这里填写单位信息”填写企业信息，录入相应信息后点击【保存】按钮保存信息，必须保证企业名称及组织机构代码的正确性，“上级主管部门或区县局”即是企业进行企业认定申报上交审核的部门或区县局，上级主管部门或区县输入框可输入部分文字回车查询，从下拉框中点选，必须点选才能保存，页面中红字的为必录项，其余不确定信息可以不填写，之后点击返回账号注册页面即可用新录入的企业注册账号。注册账号后点击返回登录页面进行登录。
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第三步：输入企业名称、组织机构代码、账号、用户名和密码注册账号，单位名称就是在第二步中注册填写的企业名称，单位名称必须输入全称，保证单位名称，组织机构代码与在企业信息填写页面中填写的企业名称相同。登录账号为在系统登录系统的时输入的账号，用户名为登录账号办理业务的经办人名称，如果填写错误在输入框下会有红字提示错误信息，每个企业只能注册一个账户进行申报。
第四步：注册成功后即可返回登录页面进行系统登录。如第一步中所说，输入登录账号，密码，验证码后登录系统。下图即为登录页面，在左侧菜单中鼠标移到千企万人菜单栏，即可显示出相应的菜单模块。
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第五步：点击企业信息认定、企业资金资助信息、企业季度情况后即可显示出相应的模块。点击不同的模块名进入不同的业务申报页面。
[image: image7.png]



2.2  企业信息认定
2.2.1 修改企业基本信息
如发现企业信息错误，进入企业信息修改模块修改企业信息
第一步：点击千企万人下的修改企业基本信息模块，即可修改相应的企业基本信息。点击【保存】按钮保存相应信息。其中企业名称无法修改。
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2.2.2 企业信息认定申报
2.2.2.1 功能描述
	业务背景
	一、企业进入“千企万人”支持计划的范围条件
    （一）具有经国家或本市有关部门认定的企业技术中心、工程实验室、工程研究中心、工程技术中心、企业重点实验室、博士后科研工作站、院士专家工作站等研发平台的企业，可直接进入“千企万人”支持计划。

　　（二） 建有自有研发机构、拥有自主知识产权的科技成果、技术和产品的科技“小巨人”企业，或者以创新联盟、协同创新等方式与高校、科研院所合作，并承担市级以上科技创新或产业化项目的企业，可申请进入“千企万人”支持计划。

二、申报认定工作程序

　　（一）随时申报。企业申报“千企万人”支持计划不受时间限制，通过电话、网络预约，随时提出申报。

　　（二）及时认定。市人力社保局要简化认定程序，在接到企业申报材料后，对有市级以上研发平台的，当日办结；对其他符合申请进入“千企万人”支持计划条件的，在5个工作日内完成认定。

　　（三）统一颁证。对入选“千企万人”支持计划的企业，统一颁发天津市“千企万人”支持计划证书，并纳入全市数据库管理。

　　（四）定期公布。每季度末，在全市权威媒体、网站公布入选“千企万人”支持计划的企业名单，方便相关企业、单位查询。

	功能说明
	1、在符合业务背景条件下，登录外网企业信息认定申报。
2、经办机构上级主管部门或区县审核


2.2.2.2  操作流程
新增操作：

第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业信息认定的相关信息，红色字体部分为必录项，其中企业名称必须点击回车按钮从下拉框中点选，

带“请选择”字样的为下拉代码项，点击后从下拉框中点选，点击下方的【保存】按钮即可保存相应信息，如下图所示：
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                                   图 1 
                                   图4
    第二步：将图1基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，保存之后可在右上角的快速查询框查询出已填的信息，然后填写企业符合：①研发平台情况、②科技小巨人企业、③以创新联盟、协同创新等方式与高校、科研院所合作情况,承担市级以上科技创新或产业化项目情况、④高新技术企业情况四项的某几项，必须保存企业信息后才能新增其余相关信息，点击对应的【新增】按钮弹出页面框填写相应的信息，如下图所示：
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第三步：将单位符合上面情况的信息填好点击【保存】即可保存相应信息。
第四步：上传附件操作，填写完相应的单位信息后即可上传附件，点击【上传附件】按钮，对话框提示上传附件要求，点击确认后进入上传附件窗口，如图所示。[image: image16.png]T meER
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点击浏览即可浏览本地文件，点击上传即上传相应的附件，在左侧可以对上传的附件进行删除操作。点击删除即可。
修改、删除操作：
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                                图 9
第一步：对于已录入的信息，通过图1右上角的查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 9研发平台为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息。
审核信息：
企业认定的审核信息在企业信息下方能够查看，如图所示。
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其中会有企业认定通过的信息，若不通过有不通过的审核意见。

如果是由于主管部门或区县填写错误，应该申报提交不同的主管部门，再进入企业信息模块，修改企业的主管部门或区县。如图所示。
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2.3 企业资金资助信息
2.3.1 系统特性说明

2.3.2 企业资金一资助申请

2.3.2.1 功能描述
录入企业资金一资助申请信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业资金一资助申请信息的保存，修改，删除操作，同时支持相关材料上传至服务器。

2.3.2.2 操作流程

第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业资金一资助申请信息的相关信息，其中红色字体部分为必录项，企业名称输入框按回车，在下拉框点选，具体界面如下 图 14所示：
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                                   图 14
第二步：将图14基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①研发平台情况、②引进高层次人才情况。点击对应的【新增】按钮，如下图15、图16所示：
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图 15
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图 16
第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，上传相关材料的扫描件，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业资金资助信息审批的流程

修改、删除操作：
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                                     图 17
第一步：对于已录入的信息，通过图14右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 17研发平台为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息。
2.3.3 企业资金二资助申请
2.3.3.1 功能描述
录入企业资金二资助申请信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业资金二资助申请信息的保存，修改，删除操作，同时支持相关材料上传至服务器。
2.3.3.2 操作流程

第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业资金二资助申请信息的相关信息，企业名称按回车查询，在下拉框中点选，其中红色字体部分为必录项，具体界面如下 图 18所示：
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图 18

第二步：将图18基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①引进人才情况。点击对应的【新增】按钮，如下图19所示：
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                                  图 19
第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，上传相关材料的扫描件，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业资金资助信息审批的流程。
修改、删除操作：
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                                      图 20
      第一步：对于已录入的信息，通过图18右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 20引进人才情况为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息。
2.3.4 企业资金三资助申请
2.3.4.1 功能描述
录入企业资金三资助申请信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业资金三资助申请信息的保存，修改，删除操作，同时支持相关材料上传至服务器。
2.3.4.2 操作流程
第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业资金三资助申请信息的相关信息，企业名称按回车查询，在下拉框中点选，其中红色字体部分为必录项，具体界面如下 图 21所示：
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                                   图 21
第二步：将图21基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①培养人才情况。点击对应的【新增】按钮，如下图22所示：
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                                    图 22

第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，上传相关材料的扫描件，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业资金资助信息审批的流程。
修改、删除操作：
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                                图 23
第一步：对于已录入的信息，通过图21右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 23培养人才情况为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息。
2.3.5 企业资金四资助申请
2.3.5.1 功能描述

录入企业资金四资助申请信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业资金四资助申请信息的保存，修改，删除操作，同时支持相关材料上传至服务器。
2.3.5.2 操作流程
     第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业资金四资助申请信息的相关信息，企业名称按回车查询，在下拉框中点选，其中红色字体部分为必录项，具体界面如下 图 24所示：
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图 24
第二步：将图24基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①引进人才情况、②培养人才情况。点击对应的【新增】按钮，如下图25、图26所示：
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                                    图 25
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                                      图 26
第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，上传相关材料的扫描件，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业资金资助信息审批的流程。
修改、删除操作：
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                                       图27
第一步：对于已录入的信息，通过图24右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 27引进人才情况为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息
2.3.6 企业资金五资助申请
2.3.6.1 功能描述

录入企业资金五资助申请信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业资金五资助申请信息的保存，修改，删除操作，同时支持相关材料上传至服务器。
2.3.6.2 操作流程

第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业资金五资助申请信息的相关信息，企业名称按回车查询，在下拉框中点选，其中红色字体部分为必录项，具体界面如下 图 28所示：
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                                    图28
第二步：将图28基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①引进人才情况、②培养人才情况。点击对应的【新增】按钮，如下图29、图30所示：
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图 29
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                                    图 30
第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，上传相关材料的扫描件，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业资金资助信息审批的流程。
修改、删除操作：
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                                    图 31
第一步：对于已录入的信息，通过图28右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 31引进人才情况为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息
2.3.7 企业资金六资助申请
2.3.7.1 功能描述
 录入企业资金六资助申请信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业资金六资助申请信息的保存，修改，删除操作，同时支持相关材料上传至服务器
2.3.7.2 操作流程
第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业资金六资助申请信息的相关信息，企业名称按回车查询，在下拉框中点选，其中红色字体部分为必录项，具体界面如下 图 32所示：
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图 32
第二步：将图32基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①领军人才及团队情况、②推荐专家情况。点击对应的【新增】按钮，如下图33、图34所示：
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                                    图 33
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                                     图 34

 第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，上传相关材料的扫描件，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业资金资助信息审批的流程。
修改、删除操作：
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                                    图 35

第一步：对于已录入的信息，通过图32右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 35领军人才及团队情况为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息
2.3.8 企业资金七资助申请
2.3.8.1 功能描述
   录入企业资金七资助申请信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业资金七资助申请信息的保存，修改，删除操作，同时支持相关材料上传至服务器
2.3.8.2 操作流程

第一步：录入企业名称或组织机构代码回车查询单位基本信息，同时录入本次企业资金七资助申请信息的相关信息，企业名称按回车查询，在下拉框中点选，其中红色字体部分为必录项，具体界面如下 图 36所示：
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图 36
第二步：将图36基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①引进人才情况。点击对应的【新增】按钮，如下图37所示：
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图 37
第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，上传相关材料的扫描件，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业资金资助信息审批的流程。
修改、删除操作：
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                                      图 38

第一步：对于已录入的信息，通过图36右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 38引进人才情况为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息。
2.4  企业季度情况
2.4.1 系统特性说明

【功能结构图】

【业务流程图】

2.4.2 企业季度情况申报
2.4.2.1 功能描述

“千企万人”企业每季度对变化的信息进行申报，录入企业季度情况申报信息，对于企业认定申请信息不通过的单位不允许录入，通过信息认定的，在企业名称处回车查询。

企业季度情况申报信息的保存，修改，删除操作。
2.4.2.2 操作流程

第一步：录入企业名称回车查询单位基本信息，同时录入本次企业季度情况申请信息的相关信息，企业名称按回车查询，在下拉框中点选，其中红色字体部分为必录项，具体界面如下 图 42所示：
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图42
第二步：将图42基本信息填好后，点击【保存】按钮保存基本信息，然后填写单位符合申报条件：①引进人才情况、②培养人才情况。点击对应的【新增】按钮，如下图43、图44所示：
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图43
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图44
第三步：将单位符合上面情况的信息填好保存，确认无误后，点击【提交】按钮，进入企业季度情况信息下一级的流程

修改、删除操作：
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                                     图 45
第一步：对于已录入的信息，通过图42右上角的快速查询输入框回车查询，即可查询已录入的信息，在未提交的前提下，以图 43引进人才情况为例，获取后可以点击修改、删除按钮对信息进行修改和删除操作。而在申请的基本信息中查询获取数据后可直接在页面修改保存，但删除时需要删除附属表的信息，才可以删除申请表的基本信息。
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