参考范本
用单位抬头纸打印




接收应届毕业生落户申请
中新天津生态城人力资源和社会保障局：
我单位是xx年在中新天津生态城注册的xx性质的企业，主要生产及经营xx业务，现有员工xx名，在生态城办理用工登记的员工共xx名，托管人事档案的共xx名。
　　根据工作需要，我单位拟录用xx同志，担任xx职务，并与之签订xx年的劳动合同。该同志具体情况如下：
　　xxx，性别，民族，身份证号：xxxxxxx，年龄，学历，学位，xx年xx月毕业于xx学校xx专业，属于（或不属于）全日制统招毕业生。现户籍所在地为xxxxxxx，非农业（或农业）户口，档案所在地为xxxxxxx。
　　特申请办理xx同志的户口及人事关系入津手续，请批准。　
经办人：            岗位及职务：
电话：              邮箱：
Xx单位（盖公章）
xxxx年xx月xx日
