
企业年报自主公示重点详解

本重点详解主要解读进入年报填报界面后各具体模块的填写说明，仅

共参考使用，请企业务必按实际情况填报上一年度报告。

※年度报告内容应真实反映企业存续经营实际情况，企业对其公示信

息的真实性、及时性负责。

※企业发现其年度报告内容不准确的，应于报告当年的 6 月 30 日前

进行更正。更正前后的信息同时公示。6 月 30 日后，年度报告的更

正功能关闭。

※企业填报的通信地址、邮政编码、联系电话、电子邮箱、存续状态、

网址、网站信息均为报送时的信息，其余信息为所报告年度 12 月 31

日的信息。

一、特种设备信息：

※所有应年报企业需报送特种设备相关情况年报事项，由企业自行填报并公示。

1、办理使用登记特种设备总台数，请如实填写，如没有特种设备，请填 0 。

2、检验有效期内特种设备总台数，请如实填写，如没有特种设备，请填 0 。

二、企业基本信息（企业控股情况）：

1、自然人、企业（非国企）控股请选择[私人控股]
2、台港澳自然人或企业控股请选择[台港澳控股]
3、非台港澳地区的国家请选择[外商控股]
4、集体企业、全民所有制作企业请选择[集体控股]
5、国有企业、国有独资、国有控股请选择[国有控股]



三、企业基本信息（其它）：

【是否有对外担保】、【是否有网站或网店】、

【本年度是否发生股东或股权转让】、【是否有投资信息或购买其它公司股权】

上述四项系统默认为【否】，如企业在上一年度确有发生上述情形的，请勾选【是】，

并在相应模块填写对应信息。

四、股东及出资信息：

1、填报中涉及到金额信息项的以万元为单位，可保留小数点后六位。

2、股东（发起人）的姓名或者名称应当与报告年度在市场监督管理部门登记的

姓名或者名称一致。

3、每一个股东（发起人）的出资信息只需填报一条，股东（发起人）认缴和实

缴出资额为截至报告年度 12月 31日的累计数额，其中外商投资企业认缴和实缴



出资额的币种与注册资本一致；认缴和实缴出资时间为截至报告年度 12月 31
日最后一次认缴和实缴时间，出资方式可以多选。

如上一年度没有实缴出资，实缴出资额为 0，实缴出资时间请选择 2020年

12月 31日

认缴出资额为股东认缴的注册资本金额，认缴出资时间应填写章程中约定的

时间。

五、资产状况信息：

1、企业资产状况信息，应当是企业填报年度资产负债表和损益表（利润表）中

的期末数；纳税总额为企业全年实缴各类税金的总和。

【分支机构】生产经营情况信息，按年度财务报表填写；分支机构财务管理

属非独立核算的，生产经营情况信息栏填写“0”。纳税总额为企业全年实缴各类

税金的总和。

2、弹出的信息【请注意：填报单位为万元】为系统自动提示信息，不是提示填

写错误信息。如已按万元单位填写，点击确定即可。



六、社保信息：

1、请企业根据行政人事相关负责人提供的社保信息如实填写

2、请注意填报单位为万元。弹出的信息为系统自动提示信息，不是提示填写错

误信息。如已按万元单位填写，点击确定即可。

3、参保各险种人数指报告期末参加社会保险的职工人数（不含离退休人数）。单

位缴费基数指报告期内单位缴纳社会保险费的工 S 资总额，按缴费人员的应缴口

径计算。本期实际缴费金额指报告期内单位实际缴纳的社会保险费，不包括补缴

欠费和跨年度（或跨季度）的预缴金额。单位累计欠缴金额指截至报告期末单位

累计欠缴各项社会保险费金额（本金）。

4、如对社保信息填写事项有疑问，请拨打页面公示电话：12333。

5、企业生产经营情况、对外担保、从业人数、社保缴费信息为非强制性公示的

事项，可选择是否向社会公示。其中，对外担保信息可以选择某条具体信息是否

向社会公示。

6、表中“高校毕业生人数”是指报告期内录用的毕业两年内的高校毕业生；“退役

士兵人数、残疾人人数、失业人员再就业人数”是指报告期内录用的退役士兵、

残疾人数、失业人员再就业人数。此类信息为不公示信息。

七、党建信息：

党建信息为不公示信息，主要采集企业党组织的建立情况，但属于抽查范围。其

中，中共党员（包括预备党员）人数，为截至年度报告年份 12月 31日的人数。

八、海关管理企业信息：

海关管理的企业需要按照以下规则填写表格剩余部分：【如有疑问，请拨打海关

部门联系电话】

1、企业在年报填报系统中无海关管理企业填报模块的，不海关部署数据库名单

内，无须填报。

2、企业填报的“经营补充信息”和“自律信息”为所报告年度的信息，其余信息均

为报送时的信息。

3、、企业英文名称：对外贸易经营者填《对外贸易经营者备案登记表》、《外商投



资企业设立备案回执》上的“经营者英文名称”或“企业名称（英文）”、国际货运

代理企业填《国际货运代理企业备案表》上的“企业英文名称”，其他企业或组织

机构可以根据情况填写。

4、企业英文地址：对外贸易经营者填《对外贸易经营者备案登记表》、《外商投

资企业设立备案回执》上的“经营场所（英文）”、国际货运代理企业填《国际货

运代理企业备案表》上的“经营场所（英文）”，其他企业或组织机构可以根据情

况填写。

5、跨境贸易电子商务企业类型：根据企业情况勾选“电子商务企业”“电子商务交

易平台”“物流企业”“支付企业”“监管场所运营人”，可同时勾选多项；非跨境贸易

电子商务企业不勾选。

6、开户银行和开户账号：填写银行《开户许可证》上的基本存款账户“开户银行”
和“账号”。

十、其他说明事项

1、疫苗生产和特种设备生产企业在企业填报年报时自动关联出疫苗生产企业、

特种设备生产企业许可和充装单位许可信息到企业年报中，由企业确认后在年报

中公示。

2、大型企业年报还需保送逾期尚未支付中小企业款项相关信息，由企业自行填

报并公示。

3、企业将全部事项填写完毕后，点击【预览并公示】，在确认无填写错误后，点

击【提交并公示】完成年报。


