
个体工商户年报填写重点详解

如要了解年报报送公示程序，请查看：天津市市场主体年度报告报送公示程序

详解

如要了解企业年报填报详解，请查看：企业年报自主公示填写重点详解

该填报详解仅适用于个体工商户。

本详解所用图例中具体数据信息不具有指导性，请根据商户自身经营实际情况

填报。

一、选择填报年度

登录填报页面，点击【年度报告填写】，根据提示阅览并点击【已阅】

选择填报年份。如提示“警示”，说明您上一年度或有多个年度未填报年报，应

按时间顺序先行补报以前年度年报。如不存在漏报情况，则可选择本年度【2020
年度】进行填报。

登录后页面如下图：

存在未报送年报情况显示页面如下图：



先选择年报年份，再点【确定】显示如下图：

需按照提示点击三次【已阅】、【确定】

按照上述图片指引，您将进入正式填报页面。

二、年报填写详解

（一）【个体基本信息】模块填写。

此模块需要填报内容包括：经营者姓名、联系电话、资金数额、从业人数等信息。

上述信息请如实填写。

1、网站或网店信息，系统默认为“否”，如有网站或网店信息，请点击“是”。

食品经营企业有外卖服务的，不算有网站或网店信息。



2、[资金数额]：单位为万元，指个体工商户所掌握的流动资产及非流动资产总

和。

3、[从业人数]：为个体工商户现有雇佣人员总数。

4、关于人员学历情况统计请如实填写，没有的需写“0”。
※表中“高校毕业生人数”是指报告期内录用的毕业两年内的高校毕业生

※表中“退役士兵人数、残疾人数、失业人员再就业人数”是指报告期内录

用的退役士兵、残疾人数、失业人员再就业人数。

【个体基本信息】填报页面显示图，如下：

该页面填报完成后，点击【保存】，弹出下图提示信息，点击【确定】即可。

（二）特种设备信息

填报完【个体基本信息】后，点击左侧【特种设备信息】进入填报页面。

点击【保存】，提示保存成功即可。



该项信息请填写人员如实填写。

【特种设备】是指涉及生命安全、危险性较大的锅炉、压力容器（含气瓶，下同）、

压力管道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施和场（厂）内专用机动车

辆。其中锅炉、压力容器（含气瓶）、压力管道为承压类特种设备；电梯、起重

机械、客运索道、大型游乐设施为机电类特种设备。

（三）网站或网店信息

如商户有网站或网上店铺，请根据页面提示填报。

（四）资产状况信息

该信息为上一年度全年营业额或营业收入，全年纳税总额。

单位为万元。填写后点击【保存】，提示保存成功即可。

下图信息，填报前及填报后均会提示该对话框，不要理解为填写错误，直接点

【确定】即可。

https://baike.baidu.com/item/%E8%B5%B7%E9%87%8D%E6%9C%BA%E6%A2%B0/5608135
https://baike.baidu.com/item/%E5%A4%A7%E5%9E%8B%E6%B8%B8%E4%B9%90%E8%AE%BE%E6%96%BD/11016545


五、行政许可信息填写

商户经营范围中涉及许可事项的，应填写行政许可信息项。如不涉及许可信息的，

可以不填写。以食品经营为例，填写情况如下图：点击【添加】

在新对话框中填写【许可文件名称】及【有效期】，点【保存】提示保存成功即

可。

六、党建信息

系统默认信息为“否”，请商户如实填写党员情况。点【保存】提示保存成功即

可。

七、预览并公示

除【网站或网店信息】、【行政许可信息】依商户实际经营情况，可以选择不填报

外，其他网页左侧所列事项均需如实填报并保存。应报事项均填写完毕后，点击

预览并公示。



商户对生成的年报信息应逐项检查，无问题后，点击【提交并公示】，完成年报。

如有信息填写错误，请点击【返回修改】，修改后再【提交并公示】

年报填写完成后，如下图：

八、如何查看年报成功了吗？

登陆天津市市场主体信用信息公示系统（credit.scjg.tj.gov.cn），输入商户名称搜

索，点击页面左侧【企业自行公示信息】，即可看到公示年度报告。



九、被列入经营异常名录了怎么办？

被列入经营异常名录显示如下图：

点击【警示】，查看列入原因。如下图：

移出经营异常名录，请登陆泰达政务网：teda.gov.cn

在首页搜索栏中输入：移出。 搜索后第一项：移出经营异常名录。

点击【移出经营异常名录】，

根据列入经营异常名录原因，在【办理材料】中的下载相关文件材料

个体工商户下载文件如下图：


